
申 请 表

编号：XH03JW021-03/1
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	考生号
	
	学制
	

	家庭通信地址
	
	邮编
	

	班级
	
	联系电话
	
	出生年月
	

	申请项目：

	申请原因：

（休、复、退、转学必须家长签字或辅导员与家长联系的情况说明）签字：

	班主任/辅导员意见
签名：

日期：
	二级学院意见

签名：

日期：

（注：办理转专业的需转出、转入二级学院共同签署意见）
	教务处意见
签名：

日期：
	分管教学副校长意见
签名：

日期：

	办理在学证明、学籍证明、各种补考等申请以下栏目不用审批

	校档案室意见

图书馆意见

签名：

日期：
	财务处意见
签名：

日期：
	学生工作部意见

签名：

日期：
	校长意见
签名：

日期：

	1. 办理退学（违纪）、转学，办理结业证书、肄业证书、毕业证明书须经校长审批；

2. 转专业分管教学副校长、校长不用签，教务处审核后报送转专业工作小组。
3. 办理休、复学及自动退学，经教学副校长通过(OA办公系统)、校长通过(OA办公系统)电子签批，不需纸质签批。


此表一式两份，一份存教务处，一份存二级学院办公室。

